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SERVICIO DE CONTRATO SERVICIOS TECNICOS

UNIDAD ADMINISTRATIVA DIRECCION REGIONAL PETEN

OBJETO DEL CONTRATO
a) Dotar a la Direccion Regional Petén de personas que brinden sus Servicios Técnicos,

para cumplir con los objetivos planteados en el Plan Estratégico Institucional y Plan

Operativo Anual.

b) Brindar apoyo en las actividades establecidas para la Direccion Regional Petén,

dentro del Reglamento Organico Interno.

¢) Lograr una mayor efectividad en la realizacion de los procesos y procedimientos que
se desarrollan en la Direccion Regional Petén.

TERMINOS DE REFERENCIA

a) Apoyar en la realizacion, presentacion y envio del monitoreo diario de medios escritos, §

televisivos, radios, diarios digitales y redes sociales digitales.




b) Apoyar en la publicacion de informacion en redes sociales digitales y portal WEB,

relacionada con noticias y acontecimientos sobre el Consejo Nacional de Areas

Protegidas.

c) Apoyar en la elaboracion de productos audiovisuales y disefio grafico de materiales de
divulgacion de la institucion.

d) Apoyar en la realizacion de conferencias y giras de prensa con medios de

comunicacion.

Apoyar en el registro fotografico de actividades institucionales.

Apoyar en la atencion y solicitudes de la prensa respecto a temas de relevancia y de

interés publico.

Apoyar Apoyar en la elaboracion e implementacion de campafas de divulgacion

(comunicacién intema y externa).

Apoyar en la redaccion de comunicados, posturas oficiales y declaraciones a la prensa.

Apoyar como maestro de ceremonias en actos protocolarios y eventos de la institucion.

Apoyar al-CONAP- en aspectos de comunicacion y divulgacion para fortalecer la

imagen Institucional.

Apoyar en actividades de Comunicacion Social, Relaciones Publicas y Protocolo.

Apoyar en otras actividades de acuerdo a la materia de su competencia.




ACTIVIDADES REALIZADAS

a) Apoye en participacion en reuniones bajo el marco del dia del guardarrecursos.

b) Apoyé en la redaccion de notas informativas para su envio a la Unidad Central de

Comunicacion, destinadas a su publicacion en las plataformas oficiales del CONAP.

c) Apoyé en documentacion fotografica de la Evaluacion de Efectividad de Manejo de

Areas Protegidas en la Reserva de la Biosfera Maya —EVASIGAP-, ejecutada en el salon

de reuniones de Cuevas de Actun Kan.

d) Apoyé en documentacion fotografica sobre la segunda etapa de Evaluacion de
Efectividad de Manejo de Areas Protegidas —-EVASIGAP-, desarrollada por personal del
Departamento de Desarrollo del SIGAP con la participacion de actores clave dentro de

la RBM, ejecutada en el Hotel Casa Flores de Tikal.

e) Apoyé en elaboracion y analisis presupuestario de Camparia Regional de Comunicacion

“Lo ilegal siempre cuesta mas”.

f) Apoyé en la documentacion audiovisual — entrevista a Jorge Emilio Sosa Chi sobre su

autobiografia y aporte a la conservacion de la Selva Maya.

g) Apoyé en Montaje Protocolario del evento de reconocimiento a personal destacado de
CONAP, Region Petén.

h) Apoyé en la conduccion de eventos bajo marcos conmemorativos del Consejo Nacional
de Areas Protegidas ~-CONAP Petén.

Apoyé en monitoreo continuo de medios de comunicacion locales y nacionales para

verificar informacion importante que contribuya al fortalecimiento de CONAP.

Apoyé en relaciones publicas y protocolo institucional, mediante la coordinacion y

logistica de eventos y camparias.




k) Apoyé en el report de la programac:on AnualMensuaI -PAM- al Departamento de

Educacion y Fomento de la Direccion Regional de CONAP, Petén.

I) Apoyé en el disefio de materiales de comunicacion sobre la campafa regional de

comunicacion “Lo ilegal siempre cuesta mas”

m) Apoyé en la presentacion de parrilla de contenido sobre Campafia Regional de

Comunicacion “Lo ilegal siempre cuesta mas”

n) Apoyé en la documentacion audiovisual — entrevista a Sergio Alejandro Balan Gonzalez
Director de CONAP, Petén sobre el dia internacional del puma, para el cumplimiento del

requerimiento de la unidad central de comunicacion CONAP.

0) Apoyé en las actividades varias bajo el marco del dia del guardarrecursos.

p) Apoyé en produccion audiovisual en la filmacion de materiales sobre conservacion de

fauna silvestre.
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